
 

 

 

 

Sachbearbeiter/-in (m/w/d) 
Vollzeit 

 
 

Deine Aufgaben: 

 
• Administrative Auftragsabwicklung 

• Unterstützung des Vertriebsteams beim Tagesgeschäft 

• Erstellen von Lieferscheinen und Fakturierungen 

• Kommunikation mit Kunden und Lieferanten 

 

 

Dein Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Gute EDV-Kenntnisse, Office 

• Fremdsprache Tschechisch von Vorteil 

• Selbstständige und genaue Arbeitsweise 

• Verantwortungsbewusstsein, Teamfähigkeit 

• Zuverlässigkeit, Flexibilität, Belastbarkeit 
 

 

Was wir bieten: 

• Vollzeitbeschäftigung 

• Angenehmes Betriebsklima 

• Sicherheit eines erfolgreichen Privatunternehmens 

• Tätigkeit in einem engagierten, dynamischen Team 

• Möglichkeiten zur Weiterbildung 

• Gehalt für Fachkräfte € 2.372,- / mtl. lt. KV Euro ab 2.134,26 / mtl. 

• Je nach Berufserfahrung und Qualifikation Bereitschaft zur Überzahlung 
 
 

 

 


